Signatura: EB 2020/129/INF.1

Fecha: 6 de abril de 2020 S
Distribucion: Publica
Original: Inglés

¢
JUFIDA

Invertir en la poblacién rural

Preparativos para el 129.° periodo de sesiones
de la Junta Ejecutiva (periodo de sesiones
virtual)

Informacion para los representantes en la
Junta Ejecutiva

Nota para los representantes en la Junta Ejecutiva

Funcionarios de contacto:

Preguntas técnicas: Envio de documentacidn:
Andreina Mauro Deirdre Mc Grenra

Jefa Jefa

Servicios Linglisticos y de Conferencias Oficina de Gobernanza Institucional y
Tel.: (+39) 06 5459 2088 Relaciones con los Estados Miembros
Correo electrénico: a.mauro@ifad.org Tel.: (+39) 06 5459 2374

Correo electrdnico: gb@ifad.org

Junta Ejecutiva— 129.° periodo de sesiones
Roma, 20 a 22 de abril de 2020

Para informacion


mailto:gb@ifad.org

EB 2020/129/INF.1

Preparativos para el 129.° periodo de sesiones de la
Junta Ejecutiva (periodo de sesiones virtual)

II.

III.

Fechas: del lunes 20 de abril al miércoles 22 de abril de 2020.

El periodo de sesiones se llevara a cabo de forma virtual utilizando Zoom
(un programa de videoconferencia basado en la web).

Hora: De 13.30 a 16.30 horas (cada dia)

Inscripcion
Delegaciones. El nombre de la persona designada por los Estados Miembros que

participaran en este periodo de sesiones debera comunicarse a la Secretaria del
FIDA (correo electréonico: mr@ifad.org) a mas tardar el lunes 13 de abril de 2020.

Los representantes en la Junta Ejecutiva acreditados no necesitaran ninguna
credencial especial para el periodo de sesiones si llevan consigo una acreditacion
en la que se indique que han sido designados para representar a su Gobierno en el
periodo de sesiones hasta nuevo aviso, pero sus nombres deberan incluirse en la
lista de la delegacion que se presente a la Secretaria.

Documentacion

Los documentos se publicaran en arabe, espafol, francés e inglés, segun
corresponda, en la plataforma interactiva de los Estados Miembros
(https://webapps.ifad.org/members/eb/129) y en el sitio web del FIDA
(www.ifad.org/web/guest/executive-board). Consulte periédicamente estas fuentes
para estar al tanto de los documentos que se vayan publicando.

El calendario de trabajo se enviara aproximadamente dos semanas antes del
comienzo del periodo de sesiones.

Procedimientos del periodo de sesiones virtual

El periodo de sesiones se celebrard Unicamente en inglés; debido a problemas de
naturaleza técnica, no sera posible proporcionar servicios de interpretacion. La
documentacién se seguira proporcionando en los cuatro idiomas oficiales del Fondo.

El periodo de sesiones tendra una duracion maxima de tres horas por dia.

Solo se permitira un representante con derecho a intervenir para cada miembro y
miembro suplente. Los representantes adicionales de cada miembro y miembro
suplente solo podran asistir en calidad de observadores. Se permitira la
participacion de un solo representante por miembro y miembro suplente en caso de
producirse problemas de conexidn y en las sesiones que se celebren con caracter
reservado.

Los participantes son responsables de la calidad de su conexién. En caso de que
algun representante pierda la conexion durante la sesién, las deliberaciones
continuaran mientras se mantenga el cuérum. Si no hay cuérum, la sesién se
suspendera hasta el momento en que este se restablezca.

Para participar en la sesidén , se necesitard una computadora con conexion a
Internet y un teléfono inteligente. Se solicita a los participantes que instalen la
aplicacién Zoom en sus dispositivos. En el anexo figuran las instrucciones de
instalacion y una guia rapida sobre como usar Zoom, asi como las instrucciones
para entrar en una reunion de Zoom por teléfono en caso de problemas de
conexiéon que impidan la plena participacion.
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Los participantes que no puedan conectarse utilizando la aplicacion Zoom deben
comunicarse con la Secretaria del FIDA a la mayor brevedad enviando un correo
electrénico a gb@ifad.org para encontrar una solucién alternativa antes del periodo
de sesiones.

La Secretaria puede organizar una capacitacion virtual individualizada sobre los
requisitos técnicos y los procedimientos. Para solicitar este servicio, sirvase enviar
un correo electréonico a gb@ifad.org.

Para agilizar los debates, se invita a los participantes a que envien a la Direccién
sus observaciones por escrito antes del periodo de sesiones.

Directrices para la Prevencion del Acoso, el Acoso
Sexual y la Discriminacion en las Actividades del
FIDA

De conformidad con su politica de tolerancia cero en materia de acoso sexual y
explotacion y abuso sexuales, el FIDA ha publicado un conjunto de directrices para
prevenir esas practicas en las actividades del FIDA. La publicacién de las directrices
por parte del FIDA se inscribe en el marco de las iniciativas generales de las
Naciones Unidas para aclarar las normas de conducta que cabe esperar de los
participantes y proporcionar informacién sobre los mecanismos de presentacion de
denuncias. Las directrices estan disponibles aqui.

Medidas practicas

Es fundamental que las reuniones empiecen a la hora prevista. Es importante que
ingrese a la sala de espera de la reunién virtual aproximadamente 15 minutos
antes de la hora de inicio indicada. La Secretaria concedera el acceso a la reunion
una vez que haya validado la identidad del representante. Para agilizar este
proceso, se insta a los representantes que sigan la siguiente convencion de
nombres:

o Representantes en la Junta Ejecutiva: nombre del pais — apellido, y
o Participantes adicionales: nombre del pais — apellido — observador.
Conéctese a la sesion desde un lugar silencioso para evitar el ruido de fondo.

Tenga a mano un auricular con micréfono que pueda utilizar en caso de tener
problemas con la funcion de audio de su dispositivo, de este modo, podra mejorar
la calidad del sonido.

El micréfono debe estar desactivado cuando no tiene uso de la palabra.

Desactive el video si otro representante de su pais es quien intervendra durante la
sesion.

Cierre las aplicaciones que no necesite, ya que pueden consumir el ancho de banda
y causar problemas de conexion.
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Instalacion de Zoom

Para participar correctamente en las reuniones de los drganos rectores que se celebren a través de Zoom,
debera tener la aplicaciéon instalada en su computadora o dispositivo movil. Si no tiene la aplicacién instalada y
utiliza la versién web, algunas de las funciones, como las de Chatear y Levantar la mano, no estaran disponibles.

En una computadora
1. Acceda al centro de descargas de Zoom https://www.zoom.us/download

2. Haga clic en Descargar
3. Haga clic en el archivo Zoominstaller.exe descargado e instdlelo

Download fol

Download Center

O Zoominstaller (1).exe A

Zoom Client for Meetings

The web browser client will download automatically when you start or join your first Zoom
meeting, and is also available for manual download here.

Version 4.6.7 (18176.0301)
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En iPhone
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https://www.zoom.us/download

En otro dispositivo movil

1. Abra Play Store

2. Busque Zoom y pulse Instalar

3. Seleccione ZOOM Cloud Meetings
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Plan alternativo si tiene problemas para
entrar en una reunion de Zoom:

Entrar a una reunion solamente por teléfono

1. Llame al (+39) 069 480 6488 (si esta fuera de Italia, puede encontrar los
correspondientes numeros de teléfono en la invitacion a la reuniéon o una lista
completa de los nimeros internacionales en https://zoom.us/zoomconference).

2. Deberd introducir el niUmero de identificacion (ID) de la reunidn, facilitado
por el anfitrion, seguido de #.

3. Debera introducir el ID de participante Unico. Esto solo se aplica si se ha conectado

desde una computadora o un dispositivo mévil o participa como panelista en un
seminario web.

Pulse # para omitir.

Opciones para los que participan por teléfono

*6 - Silenciar/reiniciar audio
*9 - Levantar la mano
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Guia rapida para participar en una
reunion de Zoom
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Entrar a una reunion

Entrar a una reunion a través de una URL

1. Haga clic en el enlace de la reunidn facilitado por el anfitrién en la invitacion del
calendario de Outlook.

2. Siaparece un mensaje para abrir la aplicacién Zoom, haga clic en Si.

3. Haga clic en Entrar al audio por computadora.

NOTA: Tendrd que utilizar la aplicacidén para escritorio de Zoom si desea utilizar el
chat y participar en encuestas (no disponible a través de la aplicacién web).

Entrar a una reunion desde un teléfono mavil (aplicacion Zoom)

Descargue la aplicacion en App Store (o en Google Play Store, segln el tipo de
dispositivo).

» Si esta utilizando un iPhone, siga las instrucciones de este enlace.
» Si esta utilizando un dispositivo Android, siga las instrucciones de este enlace.

Entrar a una reunion solamente por teléfono (llamada de audio)

1. Llame al (+39) 069 480 6488 (si esta fuera de Italia, puede encontrar los
correspondientes niumeros de teléfono en la invitacién a la reunién o una lista
completa de los nimeros internacionales en https://zoom.us/zoomconference).

2. Introduzca el niUmero de identificacion de la reunion (ID de la reunion,) de
nueve (9), diez (10) u once (11) digitos facilitado por el anfitrion, seguido de #.

3. Introduzca el ID de participante uUnico. Esto solo se aplica si ha entrado desde una
computadora o un dispositivo movil o participa como panelista en un seminario
web. Pulse # para omitir.

Opciones para los que participan a través de un teléfono
v *6 - Silenciar/reiniciar audio
. *9 - Levantar la mano
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En la reunion

Cuando sea admitido en la reunién, se mostrara la ventana de reunién de Zoom. En la parte
inferior de la reunion de Zoom se mostrard una barra de menu con las opciones para los
participantes. Esta barra de menu aparecera y desaparecera cuando situe el puntero del
mouse sobre esa zona. Si se estd grabando la reunidn, aparecerd un icono en la parte
superior de la ventana.

© Zoom Meeting ID: 165-772-946 |E=1 Eoh =)

Talking:

Meeting Topic: Glenna Emel's Zoom Meeting

Host: Glenna Emel

Invitation URL: https://psu.zoom.us/j/165772946
Copy URL

Participant ID: 28

I ﬁ A
Join Audio Share Screen Invite Others

Computer Audio Connected

5 ~ Wl g ac (] @ @

Unmute Start Video Invite Participants  Share Screen Chat

Figura 1. Interfaz de una reunién en la que no se comparte video ni pantalla.

NOTA. La interfaz en una aplicacion mdévil es diferente pero contiene practicamente los
mismos elementos. Para obtener ayuda sobre el uso de Zoom en dispositivos iOS y Android,
visite la seccién Movil en el Centro de Ayuda de Zoom.

Silenciar/reiniciar audio y configuracién del audio

Para utilizar el audio en una reunidon de Zoom, deberd tener acceso a un micréfono a través
de su computadora o de un teléfono. Tenga presente que el anfitrion puede controlar el
audio del participante en una reunién. Esto significa que el anfitrién puede silenciar y
reiniciar su audio en cualquier momento. Compruebe los iconos de la barra de menu y el
panel Participantes para conocer la configuracion de audio actual.

1. Para reiniciar su audio y empezar a hablar, haga clic en Reiniciar audio (micréfono)
en la esquina inferior izquierda de la ventana de la reunién.

2. Para silenciar su audio, haga clic Silenciar (micréfono). Aparecerd una linea
diagonal roja sobre el icono del micréfono, lo que indica que el audio estd
desactivado.

3. Para probar el micréfono y los altavoces de la computadora, haga clic en la flecha
hacia arriba situada a la derecha del icono del micréfono y seleccione
Configuracion de audio.


https://support.zoom.us/hc/es/sections/200305413-M%C3%B3vil

NOTA:

Puede cambiar a un dispositivo de audio diferente a través del botdn Configuracién de

audio. Si ha entrado en la reunién con el audio de la computadora, asegurese de dejar el audio
de la computadora antes de entrar en la reunién a través del teléfono.

Iniciar/detener video y configuracion del video

1.

NOTA:

Haga clic en Iniciar video en la barra de menu situada en la parte inferior para activar
su video.

Haga clic en Detener video para desactivar su video.

Para seleccionar una cdmara web diferente o configurar las opciones de video, haga
clic en la flecha hacia arriba situada a la derecha del icono de video y seleccione
Configuracion del video.

Cuando el video esta activado, las opciones de visualizacién estan disponibles en la

parte superior derecha de la pantalla de reunién y en la parte superior derecha de la ventana
de cada participante en la Vista del hablante (vista de la persona que tiene la palabra) y la
Vista de galeria (vista de todos los participantes).

NOTA:

Si opta por no encender su cdmara durante la reunion y el video esta activado, en la

ventana del video aparecerd su nombre, su direccién de correo electrdnico o una fotografia,
segln la configuracion de su perfil.

Enviar mensajes con Chatear

Puede enviar un mensaje a todos los participantes en la reunidn o a determinadas personas
por privado.

NOTA:

Cuando entra en una reunion, los mensajes que se hayan enviado previamente en el

chat no estan visibles en su panel de chat.

Enviar un mensaje a todos

1.

2.
3.
4

Haga clic en Chatear en la barra de menu para abrir el panel de chat.

Escriba su mensaje en el cuadro de texto situado en la parte inferior del panel.
Pulse la tecla Entrar/Intro para enviar el mensaje.

Para guardar la transcripcién del chat, haga clic en el botén Mas [...] situado en la
parte inferior del panel y seleccione Guardar el chat.

|

Send File

Figura 2. Opcién Guardar el chat seleccionada en el botdn Mas [...] situado en la parte
inferior del panel.

Enviar un mensaje privado

Puede enviar un mensaje privado a una sola persona haciendo clic en la fecha hacia abajo
junto a Enviar a: y seleccionando el nombre de |la persona en la lista. El nombre de la
persona permanecera seleccionado hasta que haga clic de nuevo en la flecha hacia abajo y
seleccione Todos.



Levantar la mano y reaccionar con iconos

Gracias a los iconos de reacciones no verbales puede indicar al anfitridon que tiene una
pregunta, transmitirle lo que piensa sin interrumpir la reunién y responder rapidamente a
sus preguntas o indicaciones. Los iconos de reacciones no verbales le permiten levantar la
mano, afirmar, negar, dar luz verde y aplaudir, entre otros.

1. Haga clic en Participantes en la barra de menu para abrir el panel de participantes.
Participants (5)
Lisa Urban (Me)
Glenna Emel (Host) % wi
Patrick Mitchell

Alyssa Smith

06069

Sally Learner v Vi

Figura 3. Visualizacion del panel de participantes con los iconos de reacciones no
verbales visibles.

2. Haga clic en un icono de reacciones no verbales para mostrar la respuesta a la
derecha de su nombre en el panel de participantes.

3. Haga clic de nuevo en el icono para eliminar la reaccién.
Haga clic en el botén Mas [...] para mostrar mas iconos, como el pulgar hacia
arriba o el pulgar hacia abajo.

5. No puede tener mas de un icono visible a la vez. Si después de hacer clic en un
icono hace clic en otro diferente, este ultimo prevalecera sobre el primero.

Mejores practicas en una reunion de Zoom

Antes de la reunion

Controle la calidad del video y del audio.

Si utiliza una computadora portatil, asegurese de que esté abierta y disponga de cdmaray
micréfono integrados. Si utiliza el micréfono de la computadora, tenga en cuenta la
direccionalidad del micréfono, no se mueva y mire directamente a la computadora cuando
hable. Si es posible, utilice auriculares. Cuando participe en una reunion, trate de situarse en
un lugar tranquilo y cerrado para reducir el ruido ambiental.

Ajuste el brillo.

No se siente justo delante o al lado de una fuente de luz brillante porque los participantes
solo veran esa luz y una figura oscura. Pruebe con lamparas portatiles y su camara hasta que
pueda ver su rostro iluminado en la pantalla.
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Tenga en cuenta el fondo.

Trate que el fondo sea agradable y liso. No puede controlar todo en un entorno mévil, pero
puede tener en cuenta el fondo antes de participar en una reunién.

Practique hablando a la camara y no a la pantalla.

Tendemos a mirar a la persona que aparece en la pantalla, pero deberia mirar a la cdmara
cuando hable para que los participantes sientan que habla directamente con ellos.

Durante la reunion

Silencie su micréfono cuando sea necesario.

Zoom tiene una opcidn de silenciar el micréfono que elimina el ruido ambiental. Cuando
esté escuchando a un orador debera silenciar su micréfono, pero cuando todos los
participantes estén manteniendo un debate debera reiniciar el audio.

Utilice la funcion de chatear de Zoom.

Puede enviar una preguntao hacer una declaracion para todos o para un solo participante por
privado.

Piense sobre lo que muestra ante la cdmara.

Recuerde siempre que todos los participantes pueden verlo. Alguien estara observandolo
cuando bostece con la boca muy abierta, se estire o se pasee por la habitacion. Estos
movimientos exagerados distraen al publico y pueden interrumpir al orador. Trate de estar
quieto y atento.

Salir de la reunion

1. Haga clic en la opcidn Salir de la reunidn en la barra de menu para salir
de la reunion.

2. Haga clic en Salir de la reunion en el cuadro de didlogo.
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